S O— ‘ DEPENDENCIA: H. AYUNTAMIENTO DE XOCHITEPEC, MOR.
gg@ ’g:%‘i 1T gﬁ?@%"%ﬁ DIRECCION DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS
NUM DE OFICIO: : DIR-ADMON-RH-492-14-08-2014.
ASUNTO: SEGUIMIENTO DE OFICIO No. HAX/UDIP-OTI-002/0808014

Xochitepec, Morelos, 14 de Agosto del 2014,

LIC. FRANCISCO JAVIER ARENAS LOPEZ
TITULAR DE LA UDIP
PRESENTE

T IGMES Y PR

En atencion a su of CIO no. HAX/UDII:3 OTI 002/08082014 recibido el pasado 10

de Julio, en el cqﬁ[:_ﬂsolicita oficios o circulares internas que organicen

administrativamente Ié:’f_ﬁppendencia correspondiente al mes de Julio del 2014,

Por lo anterior, anexo al presente copias fotostaticas de circulares solicitadas,
las cuales corresponden al mes de Julio del afio en curso, en donde podra

extraer la informacion que requiere.

Sin otro particular, quedo a sus ordenes. RIS NP T8 SCREM, HOR 220
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RAHES, TRAACIGNES Y PROGRESO
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Xochitepec, Mor., a 22 de Julio del 2014.

CIRCULAR NO.S58/2014.

C. C. SINDICO, REGIDORES, SECRETARIO MUNICIPAL,
TESORERO MUNICIPAL, OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL,
CONSEJERO JURIDICO, CONTRALOR MUNICIPAL,
DIRECTORES GENERALES, DIRECTORES DE AREA,
SUBDIRECTORES, TITULARES DE AREA

JEFES DE DEPARTAMENTO Y

A TODO EL PERSONAL DEL

AYUNTAMIENTO DE XOCHITEPEC, MORELOS

Por este medio reciban nuestros mas cordiales saludos, al mismo tiempo hacemos oportuna la presente
para hacerles extensa la siguiente informacion en materia de oferta para profesionalizacion a todo
nuestro personal;

l.- A través de esta Direccion, La Universidad del Estado de Morelos ofrece ¢l Diplomado en
“Mercadotecnia Politica y Campafias Electorales”, mismo que se realizada del 22 de agosto al 06 de
diciembre del 2014, impartido de manera virtual o presencial.

Se anexa fotocopia del volante publicitario para quien este interesado solicitamos se registre en el
departamento de recursos humanos.

2.- Les informamos que el ayuntamiento tiene convenio con la “Universidad de la Cuenca de Morelos™,
para otorgar becas al personal y sus familiares en primer grado, dicha oferta incluye desde el nivel
bésico (preescolar, primaria y secundaria) hasta posgrado (maestrias). Quién esté interesado favor de
solicitar la informacion oportuna en el area del Departamento de recursos humanos.

y agradeciendo su atencion, quedo a sus érdenes.

TIA. ALFONSO/PERUCHO RICO.
DYRECTOR D NISTRACION.

AEBG*
Archivo.

PLAZA COLON Y COSTA RICA $/N COL. CENTRO, XOCHITEPEC, MORELOS.
TELS. 361-41-08, 361-41-09 Y 361-41-10




K
{fﬁ,a;.‘*

RAICES, TRADHCHONES Y PROGRESO
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CIRCULAR

Xochitepee, Mor., a 29 de Julio del 2014.

NO. 59 /2014.

C. C. SINDICO, REGIDORES, SECRETARIO MUNI CIPAL,
TESORERO MUNICIPAL, OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL,

CONSEJERO JURIDICO, CONTRALOR MUNICIPAL,
DIRECTORES GENERALES, DIRECTORES DE AREA,
SUBDIRECTORES, TITULARES DE AREA

JEFES DE DEPARTAMENTO Y

A TODO EL PERSONAL DEL

AYUNTAMIENTO DE XOCHITEPEC, MORELOS.

Sirva el presente para enviarles un cordial saludo, al mismo tiempo aprovecho la ocasion
para hacer de su atento conocimiento que como un estrategia para agilizar el tramite de
créditos (préstamos) en caja libertad, a partir de esta semana se modifica el protocolo.

Por lo anterior, les informamos que los dias viernes vendra la promotora a recoger las
constancias laborales en el Departamento de Recursos Humanos, quien esté interesado
solicitamos pase a esta area de lunes a miéreoles, para estar en posibilidades de entregar

la documentacion en regla.

Nota: para el tramite de constancia, requerimos copia de su ultimo talén de pago.

Sin mas por el momento y agradeciendo su atencion, quedo a sus ordenes.

MENTE . ..,
idjones y Progreso”

”

T.A. ALFONSO PERUCHO RICO.
ADMINISTRACION,

PLAZA COLON Y COSTA RICA S/N COL. CENTRO, XOCHITEPEC, MORELOS.
TELS. 361-41-08, 361-41-09 Y 361-41-10
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Xochitepec, Mor., a 22 de Julio del 2014,
CIRCULAR NO.o61/2014.

CC. SECRETARIO MUNICIPAL, TESORERO MUNICIPAL,
OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL, CONSEJERO JURIDICO,
CONTRALOR MUNICIPAL, DIRECTORES GENERALES,
DIRECTORES DE AREA, SUBDIRECTORES,

TITULARES DE AREA, JEFES DE DEPARTAMENTO Y

A TODO EL PERSONAL DEL AYUNTAMIENTO
PRESENTE.

Por este medio les enviamos un cordial saludo, y al mismo tiempo, aprovecho la ocasion
para recordarles que toda incidencia registrada por el trabajador a su cargo, deberd ser
Justificada via oficio con el permiso correspondiente a fin de evitar sanciones
administrativas.

Por lo anterior, les informamos que de no contar con el justificante de manera de
oportuna (con anticipacion y en caso de emergencia al siguiente dia habil) el
trabajador se hara acreedor al descuento correspondiente, mismo que una vez
notificado por esta Direccion al area de némina, no seran reintegrados.

Sin mas por ¢l momento y agradeciendo su atencion, quedo a sus ordenes.

ATEXTAM ,NTE)
iciqnes y Progreso”

T.A\ALFONSO PERUCHO RICO.
DIRBCTOR ADMINISTRACION.
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TELS. 3614108, 361-41:00Y 36]-41-10




RAICES, TRADICIOMES Y PROGRESD

b L
HTEDERG
ke B b W e

Xochitepec, Mor., a 12 de Agosto del 2014,

CIRCULAR NO.62/2014.

C. C. SECRETARIO MUNICIPAL, TESORERO MUNICIPAL,
OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL, CONSEJERO JURIDICO,
CONTRALOR MUNICIPAL, DIRECTORES GENERALES,
DIRECTORES DE AREA, SUBDIRECTORES,

TITULARES DE ARFEA, JEFES DE DEPARTAMENTO

DEL AYUNTAMIENTO DE XOCHITEPEC, MORELOS.

Sirva el presente para informarles que dentro de la estructura organica de la Direccion de
Administracion existe ¢l Departamento de Logistica, a cargo del C. Uriel Anzures
Meléndez.

Por lo anterior, solicitamos su apoyo a fin de que todo evento oficial que acontezca, sea
notificado con anticipacion y por escrito a la Direccién a mi cargo, con previa autorizacion
y presupuesto asignado por Presidente Municipal, con la finalidad de que sea supervisado
y apoyado por el Departamento de Logistica.

Asi mismo, los invito a reflexionar para que el logro de estas actividades sea con apego a
un presupuesto austero, a efecto de prever gastos innecesarios, asi como a trabajar en
beneficio de la imagen y proyecto institucional.

Cabe mencionar que queda bajo responsabilidad del titular del area la coordinacién de
cada evento.

Agradeciendo su-atencidn, quedo a sus ordenes.

ATENTAMENTE
“Rajtes, Tradjciones y Progreso”
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T.A. ALFONSO PERUCHO RICO
DIRECTOR DEAADMINISTRACION. _ .
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