] ; ] DEPENDENCIA: H AYUNTAMIENTO DE XOCHITEPEC,
3 - MOR.

3 { DIRECCION DE ADMINISTRACION

357 - 50 DEPARTAMENTOQ DE RECURSOS HUMANOS

NUM. DE OFICIO: DIR-ADMON-RH-124-19-02-2014,

RAICES, TRADICIOMES Y PROGRESC

Xochitepec, Mor., a 19 de Febrero del 2014.

Lic. Francisco Javier Arenas Lopez

Titular de la UDIP

PRESENTE:

En atencion a su oficio HAX/UDIP-OTI001/11022014, recibido con fecha, 11 de
Febrero del actual, en donde solicita los OFICIOS O CIRCULARES INTERNAS
QUE ORGANICEN ADMINISTRATIVAMENTE LA DEPENDENCIA
CORREPODIENTES A LOS MESES DE OCTUBRE, NOVIEMBRE,
DICIEMBRE DEL 2013 Y ENERO DEL 2014, por este conducto me permito anexar
54 copias fotostaticas de las circulares solicitadas, las cuales corresponden de la
055/2013 a la 089/2013 y de la 0001/2014 a la 0018/2014 donde podri extraer la
informacién que requiere.

: BRENTRATS, = N - Smw oTE e e
Sin mas por el momento, quedo a sus ordenes.

ATENTAMENTE
“Raices rEdiciomesyProgreso’_’ .
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T. Al Alfonso Perucho Rico
Direc Administracion, 7"
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RAICES, TRADICIONES Y PROGRESD
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“2013, Aio de Belisario Dominguez”
Xochitepec, Mor., a 02 de Enero del 2014,

CIRCUL AR NO. 0001/2014

C.C. DIRECTORES GENERALES, DIRECTORES,
SUBDIRECTORES TITULARES Y ENCARGADOS DE AREA,
JE ‘DE DEPARTAMENTO.

- N_T E.

Sirva Q_;presente para hacerles llegar un cord1al saludo a las areas que informan el
control de mmdenmas del personal, se les sohclta 10 mgulente

= Quela quincena que comprende del 16 a] 31 de Diciembre 2013, remitan a mas
tardar el mforme de incidencias y envio de las Listas de A51stenc1a del personal
el pr0x1mo 06 de Enero del 2014. :

A propdsito del inicio de un nuevo afio, les hago llegar el calendario de las quincenas
correspondientes al Primer Semestre del 2014. Lo anterior, a fin de que estén
informados y envien como corresponde el control de incidencias y listas de Asistencia.

No. | Periodo correspondiente Fecha de recepcién en el Depto. de Recursos Humanos
1 | Del 01 al 15 de Enero del 2014 | Ultimo dia de entrega el 21 de Enero del 2014.

2 | Del 16 al 31 de Enero del 2014 | Ultimo dia de entrega el 05 de Febrero del 2014,

3 | Del 01 al 15 de Febrero del 2014 | Ultimo dia de entrega el 19 de Febrero del 2014.
4

5

Del 16 al 28 de Febrero del 2014 | Ultimo dia de entrega el 05 de Marzo del 2014.
Del 01 al 15 de Marzo del 2014 | Ultimo dia de entrega el 20 de Marzo del 2014.
6 | Del 16 al 31 de Marzo del 2014 | Ultimo dia de entrega el 04 de Abril del 2014.
7 | Del 01 al 15 de Abril del 2014 Ultimo dia de entrega el 21 de Abril del 2014.
8 | Del 16 al 30 de Abril del 2014 Ultimo dia de entrega el 06 de Mayo del 2014.
9 | Del 01 al 15 de Mayo del 2014 Ultimo dia de entrega el 21 de Mayo del 2014.
10 | Del 16 al 31. de Mayo del 2014 | Ultimo dia de entrega el 04 de Junio del 2014.
11 | Del 01 al 15 de Junio del 2014 Ultimo dia de entrega el 04 de Junio del 2014.
12, JLQJ;], 16 al 30 de Junio deI 201 4 Ultimo dia de entrega el 03 de Julio del 2014.
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XOCHITEPEC = | |

EO{HITEREC
2013 - 2M5

“2013, Aiio de Belisario Dominguez”
Xochitepec, Mor., a 02 de Enero del 2014.

CIRCULAR NO. 002/2014

DIRECTORES GENERALES, DIRECTORES DE AREA,
SUBDIRECTORES, TITULARES, ENCARGADOS DE AREA
Y JEFES DE DEPARTAMENTO

NTE.

H. Ayuntamiento de Xoch1tepec como entldad pubhca les requenmos la Ficha personal de todos los
Dlrector%v(}enerales D1rectores Subdlrectores y J efes de area.

a) Nombre
b) Cargo - ,
c) Fecha del Nombrafmento oficial del cargo desempefiado actualmente O3 - 2018
d) Fotografia actuahzada
€) Espe<:1ﬁcar el mémmo grado escolar

4 Estudios complementarios
g) Historial Laboral.

Se anexa formato para su elaboracién, si lo requieren de manera electrénica, 1o pueden solicitar
via correo electronico a recursos-humanos@xochitepec. gob.mx, dicho documento se debera entregar a

mas tardar el dia 09 de enero del 2014, en caso de no
realizarlo se considerara como incumplimiento ante la UDIP.

Agradeciendo su atencion, les saludo.
A OE ADMi,

ATENT A ' / o p s
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RAICES, TRADICIONES ¥ PROGRESO
;.V)KNIT!EP‘ECV

I - 2015

“2013, Aiio de Belisario Dominguez”
Xochitepee, Mor., a 02 de Enero del 2014.

CIRCULAR NO. 0032014

C.C SINDICO, REGIDORES, SECRETARIO MUNICIPAL,
TESORERO MUNICIPAL, OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL,
CONSEJERO JURIDICO, CONTRALOR MUNICIPAL,

DIRE ORES GENERALES DIRECTORES DE AREA,
SUBDIRE?TORES TITULARES DE AREA

PRESENTE

Por este medioﬁprovechando el inicio de un afio nuevo, les envio un fraternal saludo.

Asimismo, me diﬁjo a Ustedes solicitando su presencia para acompaifiar al Presidente Municipal
Constitucional Lic. Rodolfo Tapia Lopez al evento de la entrega de la Promesa y la ofrenda que el
Ayuntamiento realiza a la Parroquia San Juan Evangelista. 13 - 30

Dicho evento se realizara el proximo 05 de Enero del 2014, en punto de las 15:00 hrs., nos reuniremos
en la Cancha de la Capilla de Zempoala, ubicada en Panama, esq. Colombia, Col. Centro de
Xochitepee, se realizard una caminata con direccién a la Parroquia. Solicitamos que vayan vestidos de
colores neutros (blanco o caqui).

NOTA: Esta invitacion es obligatoria para todos los Jefes y opcional para todo su personal, asi que
requerimos hacerlo de su conocimiento y apoyo para que asistan.

Agradeciendo su atencién, les:saludo. ./

',& t; is

Director @ I
H. Ayuntajn ochitepec. i 5'(; it i
Archivo.
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C.C. SINDICO, REGIDORES, SECRETARIO MUNICIPAL, 1 KYUNTAMIEHTO DE XOCHITEREC MG
. BIRECCION DE SERVICHOS PUE
OFICIAL DE REGISTRO CIVIL, DIRECTORES GENERALES,

DIRECTORES DE AREA, SUBDIRECTORES, JEFES DE DEPARTAMENTO, [\\' [ Rk
TITULARES DE INSTANCIAS, A TODO EL PERSONAL Cl 2 ENE 2004 1
DEL H. AYUNTAMIENTO DE XOCHITEPEC |
PR Ej-f_s ENTE

U 1) UL J¥
HORA 9110 RECIBIDD._ éw

Por este conducto, y derivado del nuevo ejercicio fiscal que comenzamos, se solicita

atentamente que a partir del dia de hoy, 02 de Enero de 2014, todas las requisiciones de compra

que se envien al Departamento de Recursos Materiales, sean con fecha del afio actua

comiencen su consecutive: en eI foho 001,

lo anterior para poder hacer los trén
correspondientes ante la Tesorerla Municipal.

Sin otro particular.
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RAICES, TRADICIONES Y PROGRESOQ

AOCHITEPEC

\EEERS
FOHIUTEREL
2015 - 2915

Xochitepec, Mor., a 08 de Enero del 2014.

CIRCULAR NO. 005/2014

C.C SINDICO, REGIDORES, SECRETARIO MUNICIPAL,
TESORERO MUNICIPAL, OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL,
CONSEJERO JURIDICO, CONTRALOR MUNICIPAL,

DIRE QRES GENERALES DIRECTORES DE AREA,
SUBDIRECTORES, TITULARES DE AREA . .. . .
JEFES!DE DEPARTAMENTO"AYUB, Nfes MUNIGIPALES
Y TODO'EL. PERSONAL\DEL AYUNTAMIENTO o
PRE S E N Ta :

), ¥ acatando Ia politlca de ahorro que el Premdente Municipal, Lic. Rodolfo
aSO!ICEfadO atender, me permito comunicarles que el apoyo de servicios

Por este co
Tapia Lopez
comao: S
P:pas a ua potable y no potable 207 2015

= Asi como servncms generales que brinda esta Direccion.

A partlr de esta fecha se otorgaran Unicamente con autorizacion por escrito del Presidente
“Municipal.

Cabe mencionar que se seguiran aplicando criterios de necesidad vy sensibilizacién
para la ciudadania, a fin de que estos beneﬂcnos lleguen a las personas que realmente
los requieren.

NTE .. .

g5ty Progreso”

Ing. Ma/" T }_Aﬂ- gbmé?,.f.
Director de Administracion:del:.. 5
H. Aynf’ntamlento de Xochitepec.

ATEN
“Raices

ABG*
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BOCHIYEPEL
203 - 2015

Xochitepec, Mor., a 09 de Enero del 2014,

CIRCULAR NO. 06 /2014

SECRETARIA MUNICIPAL.
DIRECCION DE DESARROLLO RURAL.

DEPARTAMENTO DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO.
PRESENTE.

Se convoca a todo el personal de las areas mencionadas, al programa “PRESIDENTE

OMUNIDAD?, jornada de trabajo sabatina que se realizara en estq ocasién en el
‘DE NINOS “LIC:E BEN’ITO‘WJUAREZ”” “Ubicada en la Comunidad de
Atlacholoaya de Xochltepec La cita es el dla 11 de Enero del afio en curso, a las 8:00 a.m.

Nota: Se informa, que la persona que no asista sera sancionada con 2 dias de descuento.

Sin mas por el momento.

LN

TE E\\

ATENT
“Raices, T, y\;Progreso”
Ing. Maft' ntes Gémez 7,

Director de ministracion‘del +
H. Ayuntamiento de Xochitepec

Archivo.
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2018 - 2015

CONSEJERIA JURIDICA.

CONTRALORIA.

CATASTRO.

COORDINACION DE PROGRAMACION.
SUBDIRECCION DE DEPORTES Y JUVENTUD.
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO Y TURISMO.
PRESENTE.

| Sej onvoca a todo el personal de las areas mencionadas, al programa “PRESIDENTE
EN TU 6MUNIDAD” jgl‘ifeiﬁﬁéf“cfeﬁif}gﬁf sabatma que ‘sé *reahzara en esta ocasion en la
SECUNDARIA “BONIFACIO GARCIA” ublcada en la Col. Las Palmas de Alpuyeca de

Xochitepec. La c1ta es el dia 18 de Enero del afio en curso, a Tas 8:00 a.m,

Nota: Se informa, ciue'la persona que no asista sera sancionada con 2 dias de descuento.

Sin mas por el momerito.

H AYUNTARENTO DE XOCHITEPEC, MOR 20132013
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RAICES, TRADICIONES Y PROGRESO | :
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Xochitepec, Mor., a 21 de Enero del 2014.

CIRCULAR 009/2014

C.C. SINDICO, REGIDORES, SECRETARIO MUNICIPAL,
TESORERO MUNICIPAL, OFICIAL DE REGISTRO CIVIL,
CONSEJERO JURIDICO, CONTRALOR MUNICIPAL,
DIRECTORES GENERALES, DIRECTORES DE AREA,
SUBDIRECTORES, JEFES DE DEPARTAMENTO,
TITULARES DE AREA,Y A TODO EL PERSONAL

DEL H. AYUNTAMIENTO DE XOCHITEPEC, MORELOS
P RESENTE

Por es onducto se informa que durante este ejercicio fiscal, para poder surtir todas las
requisia icle cdrﬁ'pi‘a (excepto papeleria y téner en cantidades moderadas) sera necesario

Cada drea‘deber ver con anticipacion el material que requiera, ya que no se cuenta ‘con
14 St

stock pala surtir e;jlh_tamente

Cuando se lrate, cJe uniformes y prendas de seguridad personal, deberd anexarse una lista del
personal que recibira el material solicitado. Cuando se trate de material para eventos, como
desechables, refrescos, botellas de agua o bocadillos, deberan ser solicitados al Depaltamonto
de Recursos Materiales cuando menos § dias habiles antes del evento. J

De igual forma, se informa que en el formato de requisicion, deberd cambiarse el nombre de Iz
persona que autoriza, a partir del dia 15 de Enero, todas las requisiciones deberdn ser a nombre
del T. A. Alfonso Perucho Rico, Director de Administracién.

Sin otro particular.

ATENTAM E'hQT E
“RalceS,,Tradl i rogreso” wy, DE ALy,

T.A. Alfonso Perucho Rico
© Admlmstracmn

PLAZA COLON ¥ COSTA RICA S/N COL. CENTRO, XQCIHITEPEC, MORELOS.,
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20103 - 25

Xochitepec, Mor., a 21 de Enero del 2014,

CIRCULAR NO. 010/2014

C.C. DIRECTORES GENERALES, DIRECTORES
Y SUBDIRECTORES DE AREA,

JEFES Y ENCARGADOS DE DEPARTAMENTO,
PRESENTE

Sirva el presente para enviarlestun;cordialisaludo,“ial:mismo tiempo, aprovecho la ocasion,
para informarles que el proximo 27 de Enero en punto de las 16:00 hrs., se llevara a cabo el
Primer 1nforme de Gobierno Municipal, tenlendo como Sede La Explanada Municipal.

Por lo antenor se les convoca a una reunién de trabajo eI prommo viernes 24 de Enero del
2014, en punto de las 10:00hrs., en la Tele Aula del Centro Cultural, Ia cual tiene como
objetivo revisar las com:snones para este evento.

Rogamos su puntualidad para estar organizados y analizar las tareas asignadas.

Agradeciendo como siempre su apoyo, les saludo.

ATEN T)’-\’NF NTE
“Raices,Ara |c1}es y Progreso” |

T.ANAlfo Perucho Rico
Director de Administracién del e LA
H. Ayuntamiento de Xochitepec.:| == . . -

VSDR*ABG*
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XOCHITERES
2015 - 20058
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Xochitepec, Mor., a 22 de Enero del 2014,

CIRCULAR NO.11/2014

DIRECCION DE ADMINISTRACION.
PRESENTE.

Se convoca a todo el personal de las 4reas mencionadas, al programa “PRESIDENTE
EN TU COMUNIDAD”, jornada de trabajo sabatina que se realizara en esta ocasion en el
CONAFE “28 DE SEPTIEMBRE” ubicada en la Col. Lazaro Cardenas de Xochitepec. La

RAICES THADICIONES Y PROGRESC

2 Ui

Nota: S orma, que la persona que no asista sera sancionada con 2 dias de descuento.

Sin mas por €l momento.

Archivo.
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RAICES, TRADICIONES Y PROGRESO

AOCHITEPEC

] ) Y
XEMITLPES
2015 - 2018

Xochitepec, Mor., a 23 de Enero del 2014.

CIRCULAR NO. 012/2014

C.C SINDICO, REGIDORES, SECRETARIO MUNICIPAL,
TESORERO MUNICIPAL, OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL,
CONSEJERO JURIDICO, CONTRALOR MUNICIPAL,
DIRECTORES GENERALES, DIRECTORES Y
SUBDIRECTORES DE AREA, JEFES Y
EN CARGADOS DE DEPARTAMENTO e
TODO EL PERSONAL DEL AYUNTAMIENTO
PRESEN T.E.

Sirva el presente,k para informarles el horario de labores que se aplicara el proximo Lunes
27 de Enero del 2014 con motivo del Primer Informe de Gobierno Municipal.

= 12:00 hrs., se autoriza la salida del personal inicamente que tiene COMISION
= 14:00 hrs., se autoriza la salida para todo el personal en general.

Asi mismo, les invitamos para que ese dia, en punto de las 16:00 hrs., en la Explanada
Municipal TODO el personal del Ayuntamiento, nos honre con su presencia para escuchar el
informe de gobierno que dara a nuestra comunidad el Lic. Rodolfo Tapia Lopez, Presidente
Municipal Constitucional. |

Sugerimos porten pantalon de mezclilla y camisa blanca para identificarnos.

Agradeciendo como siempre su apoyo, les saludo.

ATENf/&ENTE

“Raices, Tra |C|ones,y Progreso” i "“fﬁ \Q\&UhA‘J'ﬁ"ﬁ:"‘i‘.{:;,‘_
\‘\/"/ %“* W i 0‘5; . i 1?,
T T
T.A. Alfonso Iser cho Ridh Fa - 4‘3‘#&;
Director de Administraciéh del 7.4 | = e
H. A amiento de Xochitepel pummmase RS ORS00
y e HOCHETEREC
RO 2O 2013~ 2045

VSDR*A%%/
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AHHITEPEC
2095 - 2015

Xochitepec, Mor., a 23 de Enero del 2014.
CIRCULAR NO. 013/2014

C.C SINDICO, REGIDORES, SECRETARIO MUNICIPAL,
TESORERO MUNICIPAL, OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL,
CONSEJERO JURIDICO, CONTRALOR MUNICIPAL,
DIREGTORES GENERALES, DIRECTORES Y
SUBDIRECTORES DE AREA, JEFES Y

NCAR( ADOS DE DEPARTAMENTO Y. . .., oo

 EL PERSONAL DELAYUNTAMIENTOQ "~ ¥
PRESENTE.

Por este med:iv'él,*lﬂes envio un cordial saludo, al mismo tiempo, aprovecho la ocasién para
solicitarles que a partir de esta fecha, TODO comunicado, aviso, publicidad o letrero,
que requieran promover, se coloque Unicamente en el lugar que sera asignado.

Asi mismo, les informamos que cada area sera responsable de colocar de manera estética
su informacion y retirarla cuando el evento haya concluido.

Lo anterior, a fin de cuidar, mantener y embellecer, la imagen institucional de los edificios
gue ocupan nuestras oficinas municipales.

Agradeciendo como siempre su apoyo, les saludo.

)

. / o K
ATENT A‘\ E N T E——— \C)iA o ADFP‘H'A’:’(’P»_
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) ) R0 L "-"ﬁ? e
i = ;‘%\ %
. ;‘ ) o ’%’f\”‘i;v.
'é)‘._ . Alfonsod _u_c]‘;o R-l(':O ol m&ﬁmﬂ,ﬁ:@l
i ministracion de g RAMOHFSY it
H. Ayuntamiento de Xochitepec. K@ﬁ’fﬁ’fﬁﬁf@@
VSDR*ABG*
Archiva.

PLAZA COLON Y COSTA RICA S/N COL. CENTRO, XOCHITEPEC, MORELOS.
TELS. 361-41-08, 361-41-09 ¥ 361-41-10



GRESO i

EOCHITIPEC
2013 - 201§

Xochitepec, Mor., a 28 de Enero del 2014.

CIRCULAR NO. 14/2014.

C.C SINDICO, REGIDORES, SECRETARIO MUNICIPAL,
TESORERO MUNICIPAL, OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL,
CONSEJERO JURIDICO, CONTRALOR MUNICIPAL,
DIRECTORES GENERALES, DIRECTORES DE AREA,
SUBDIRECTORES, TITULARES DE AREA

JEFES DE DEPARTAMENTO Y

A TODO EL PERSONAL DEL

H. AYUNTAMIENTO DE XOCHITEPEC, MORELOS
PRESENTE.

RAICES, TRADICIONES Y PROGRESD

Por este’conducto me permito informarle a-Ustedes, que por instrucciones del C.
Rodolfo' Tapia, Lépez, Presidente de este H. Ayuntamiento Constitucional, no habra
labores el dia Lunes 03 de Febrero del ‘afio en curso, como lo marca el Articulo 32 de
la Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos como dia de descanso obligatorio.

Sin otro.particu!ér,iqUedo de Usted.

‘ Sk,
o v L
ATENT ;\ME 1:)/ E o/ Cugd %
“Raices, ici s v Progreso”

T.A{ALFONSO PERUCHO RICO)"

DIREEFTOR DE ADMINISTRACION.

Archivo,
PLAZA COLON Y COSTA RICA S/N COL. CENTRO, XOCH ITEPEC, MORELOS.
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Xochitepec, Mor., a 31 de Enero del 2014,

CIRCULAR NO. 15/2014.

C.C SINDICO, REGIDORES, SECRETARIO MUNICIPAL,
TESORERO MUNICIPAL, OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL,
CONSEJERO JURIDICO, CONTRALOR MUNICIPAL,
DIRECTORES GENERALES, DIRECTORES DE AREA,
SUBDIRECTORES, TITULARES DE AREA

JEFES DE DEPARTAMENTO Y

ATODO EL PERSONAL DEL

H. AYUNTAMIENTO DE XOCHITEPEC, MORELOS
PRESENTE.

Por este medio, les envio un cordial saludo, al mismo tiempo aprovecho la ocasion
para comunicarles que a. efector de-brindar; atencion..con calidad, a través de una
gestlon eﬂc:ente a la cmdadama y con fundamento en lo dispuesto por el Art. 44,
fraccion'V, de.la Ley del Servicio Civil del Estado de Morelos, les solicitamos que en
las areas de trabajo no permanezcan los familiares y amigos de los trabajadores del
Ayuntamiento.

Lo anterior, también para evitar riesgos por accidentes de nuestros seres queridos, v
cuidando la imagen institucional del Ayuntamlento en el que laboramos y todos
formamos parte.

Agradeciendo su comprension, quedo a sus érdenes.

Fncar«m(lo de Ia Direceion
De Administracion.

Archivo. X
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Xochitepec, Morl, a 31 de Enero del 2014.

CIRCUL AR NO. 16/2014.

C.C SINDICO, REGIDORES, SECRETARIO MUNICIPAL,
TESORERO MUNICIPAL, OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL,
CONSEJERO JURIDICO, CONTRALOR MUNICIPAL,
DIRECTORES GENERALES, DIRECTORES DE AREA,
SUBDIRECTORES, TITULARES DE AREA

JEFES DE DEPARTAMENTO Y

A TODO EL PERSONAL DEL

H. AYUNTAMIENTO DE XOCHITEPEC, MORELOS

PR E

ot
o

Por este medio y atendiendo la solicitud hecha por la Antrop. Marcela Alvarez del
Castillo Herrera, Directora de Cultura, les hacemos una cordial invitacion al Taller de
Escritura Denominado “Mujer, Escribir Cambia Tu Vida”, que consta de 10
sesiones a partir del dia martes 04 de febrero, en la Tele Aula del Centro Cultural, en
un horario a partir de las 16:00 hrs.

BBy g o e g s

W g W

Cabe mencionar que podran integrarse hasta el dia 18 de febrero, para los
interesados solicitamos reportarse con el area correspondiente.

Sin otro particular, les saludo.

Encargado de la Direccion
De Administracion.

Archiva.
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CIRCULAR NO. 17/2014.

».C REGIDORES, SECRETARIO MUNICIPAL,
TESORERO MUNICIPAL, OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL,
CONSEJERO JURIDICO, DIRECTORES GENERALES,
DIRECTORES DE AREA, SUBDIRECTORES,
TITULARES DE AREA JEFES DE DEPARTAMENTO Y
EL PERSONAL DEL H. AYUNTAMIENTO
DE XOCHITEPEC, MORELOS
PRESENTE.

Reciban con el presente un cordial saludo, y aprovecho la ocasion para informarles
que a partir del dia 04 de febrero del 2014, en el area de vigilancia (acceso principal
del Ayuntamlento) a partir de las 7:45 hrs se mstalaran !as listas de asistencia para el
control correspondlente de‘TODO"el* personal dscrlto a ’la nomina del Ayuntamiento,
que labora en eI Palacio Municipal. :

Hacemos de su atento conocimiento, para aquellos que cuenten con un permiso
especial previamente autorizado por su jefe inmediato que las mismas se retiraran a
las 8:15 hrs. al area de Recursos Humanos. :

Es importante recordarles que nuestra mision es atender a la ciudadania con prontitud
y oportunidad para lo cual, la disciplina es fundamental.

Sin otro particular, quedo a sus érdenes.

De Administracion.

N
Archivo, \ 1
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Xochitepec, Mor., a 31 de Enero del 2014.

CIRCULAR NO. 18/2014.

C.C SINDICO, REGIDORES, DIRECTORES GENERALES,
DIRECTORES DE AREA, SUBDIRECTORES,
TITULARES DE AREA JEFES DE DEPARTAMENTO Y
EL PERSONAL DEL CENTRO CULTURAL

DE XOCHITEPEC, MORELOS

PRESENTE.

Reciban con el presente un cordial saludo, y aprovecho la ocasién para informarles

que a partir del dia 04 de febrero del 2014, en la entrada principal del centro cultural,
ap de las 7:45 hrs. se instalaran las listas de asistencia para el control
correspondiente de TODO" el”f)e%fﬂnal adscritofé’*fla némina del Ayuntamiento, que

labora en el Centro Cultural Y el area de Salud

;Ef'f}- : ;
Hacemos de su atento conommlento para aquellos gue cuenten con un permiso
especial por escrlto previamente autorizado por su jefe inmediato, que las mismas se
retiraran a las 8:15 hrs., al area de Recursos Humanos, por lo que acudiran a-firmar
su ingreso; en la sahda se volveran a colocar en punto de las 15:55 hrs.

Es importante recorda’rles que nuestra mision es atender a la ciudadania con prontitud
y oportunidad para lo cual, la disciplina es fundamental.

Sin otro particular, quedo a sus ordenes.

* PV

ATENPAMENTE 7

Encargado dela Dn‘eccw‘_.' :
De Admlmqtracmn R

Archivo.
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