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Finanzas

%2023, Ano de Francisco Villa, el revolucionario del pueblo”.

Emiliano Zapata, Mor., a 22 de febrero de 2023.

CIRCULAR 003

PERSONAL DE MANDOS MEDIOS
Y SUPERIORES
PRESENTE

Por medio de la presente les informd que, para todas las erogaciones del gasto, se deberad solicitar previa autorizacién
ante la Direccion de Administracidn y Finanzas, con el objetivo de otorgar suficiencia presupuestal.

Adicionalmente en atencion a los Lineamientos para el Manejo y Comprobacion del Gasto de la UTEZ, entre los
requisitos administrativos que se solicitan para realizar el pago de gastos en general, la solicitud de pago deberd venir
acompafiada de los siguientes documentos adicionales a los establecidos en los Lineamientos antes mencionados:

» Contrato por la prestacion de servicio y/o adquisicion de materiales, suministros y bienes muebles (Cuando la
contraprestacion se haya realizado mediante contrato).

> Verificacion de la factura en el portal del SAT.

» Documentacion soporte que ampare la entrega de los materiales, suministros, bienes y servicios como son:
constancias, reporte de entrega de servicio, fotografias, bitdcoras, listado de asistencia, acta entregas
recepcién o algtin otro documento que acredite la contraprestacion.

Lo anterior para tener una comprobacién mas transparente y atendiendo las recomendaciones de los Organos de
Fiscalizacién tanto Federales como Estatales y no incurrir en observaciones subsecuentes, con fundamento en el
articulo 42 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo.
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