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. . DEPENDENCIA: H. AYUNTAMIENTO DE XOCHITEPEC, MOR.
% | DIRECCION DE ADMINISTRACION

' I DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOQS
NUM DE OFICIO: DIR-ADMON-RH-135-07-04-2015.
ASUNTO: SEGUIMIENTO DE OFICIO

Xochitepec, Morelos, 07 de Abril del 2015.

LIC. FRANCISCO JAVIER ARENAS LOPEZ
TITULAR DE LA,
PRESENTE

HOES, TRADIGIONES Y PROGRISO

En atencion a su ofic[ ) no. HAX/UDIP-OTI1/04-2015, recibido el pasado 06 de Abril en
esta Direccién en f’jélc solicita oficios o circulares internas que organicen
administrativamente la dependencia correspondiente al mes de Marzo del 2015.

Por lo anterior, anexo al presente copias fotostaticas de circulares solicitadas, las
cuales corresponden al mes y afio que solicita, en donde podra extraer la informacion
que requiere.

Sin otro particular, quedo a sus ordenes.
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Xochitepec, Mor., a 27 de Marzo del 2015.

CIRCULAR NO. 16/2015.

C.C. SINDICO, REGIDORES, SECRETARIO MUNICIPAL,

TESORERO MUNICIPAL, OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL,

CONSEJERO JURIDICO, CONTRALOR MUNICILPAL,

DIRECTORES GENERALES, DIRECTORES DE AREA,

SUBDIRECTORES, JEFES DE DEPARTAMENTO Y

ENCARGADOS DE AREA Y A TODO EL PERSONAL.

PRESENTE.

Por esle medio le envio un cordial saludo, al mismo tiempo aprovecho la ocasion para anexar al presenle y
hacer de su atenlo conocimiento la informacion gue la Universidad de la Cuenca de Morelos nos hace llegar en
base al convenio firmado enlre esa Institucion y el Ayuntamiento de Xochitepec, Mor.

En espera que esla oferta educaliva les sea de ulilidad, quedo a sus Ordenes.
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Xochitepec, Mor., a 25 de Marzo del 2015.

CIRCULAR NO. 15/2015.

C.C. SINDICO, REGIDORES, SECRETARIO MUNICIPAL,
TESORERO MUNICIPAL, OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL,
CONSEJERO JURIDICO, CONTRALOR MUNICIPAL,
DIRECTORES GENERALES, DIRECTORES DE AREA,
SUBDIRECTORES, JEFES DE DEPARTAMENTO Y
ENCARGADOS DE AREA Y A TODO EL PERSONAL.
PRESENTE.

Sirva el presente para enviales un cordial saludo, y por este medio hago de su
atento conocimiento la siguiente informacion:

Se conceden el 02 y 03 de abril del 2015 como NO laborables.

Solicitamos tomen las medidas pertinentes para anunciarle a la ciudadania y en
espera de que los disfruten en compafiia de sus seres queridos, quedo a sus
ordenes.

NOTA: Esta informacion queda a consideracion del Jefe Inmediato de acuerdo
a las cargas de trabajo de las Areas.
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Xochitepec, Mor., a 11 de Marzo del 2015.

CIRCULAR NO. 14/2015.

~ C.C. SINDICO, REGIDORES, SECRETARIO MUNICIPAL,
TESORERO MUNICIPAL, OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL,
CONSEJERO JURIDICO, CONTRALOR MUNICIPAL,
DIRECTORES GENERALES, DIRECTORES DE AREA,
SUBDIRECTORES, JEFES DE DEPARTAMENTO Y
ENCARGADOS DE AREA Y ATODO EL PERSONAL.
PRESENTE.

Por este medio, les envio un cordial saludo, al mismo tiempo les hago extensiva una
cordial invitacion para los eventos que tendran lugar el viernes 13 de marzo del 2015:

= A las 16:00 hrs., tendra lugar la inauguracion de la “Segunda Feria Artesanal de
Xochitepec 2015”, en el Centro Cultural.

=~ A las 16:30 hrs., iniciara en el Puente Nuevo el recorrido del “Carnaval Xochitepec
20157,

En espera de que nos acompanen con su familia y amigos, quedo a sus Ordenes.

NOTA: Para los Jefes, Encargados de area, Subdirectores y Directores, la asistencia es
obligatoria, —
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Xochitepec, Mor., a 09 de Marzo del 2015.

CIRCUL AR NO. 13/2015.

C.C. SINDICO, REGIDORES, SECRETARIO MUNICIPAL,
TESORERO MUNICIPAL, OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL,
CONSEJERO JURIDICO, CONTRALOR MUNICIPAL,
DIRECTORES GENERALES, DIRECTORES DE AREA,
SUBDIRECTORES, JEFES DE DEPARTAMENTO Y
ENCARGADOS DE AREA Y A TODO EL PERSONAL.
PRESENTE.

Sirva el presente para enviarles un cordial saludo, y aprovecho la ocasion para hacer de su
atento conocimiento la siguiente informacion:

= El proximo Lunes 16 de Marzo del 2015, NO habra labores por recorrerse el 21 de
marzo fecha en que se celebra el “Natalicio de Benito Juarez”, como lo contempla en
el Articulo 32 de |a Ley del Servicio Civil.

= Vacaciones: correspondientes al Primer Periodo Vacacional 2015, el periodo para
poder disfrutarlas es durante el mes de Julio y Agosto del 2015.

Por lo anterior, a partir del mes de abril podran enviar los Jefes inmediatos sus roles
junto con los formatos de permiso, contemplando a todos los compaferos del area a
fin de que se autoricen en tiempo y forma.

Sin otro--'pé"rii'cmar quedo a sus drdenes.
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