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Xochitepec, Morelos, 17 de Diciembre del 2014,

LIC. FRANCISCO JAVIER ARENAS LOPEZ

TITULAR DE LA UDIP
PRESENTE '-A%ﬁ Y

RAICES, TRADICIOHES Y PROGRESD

En atencion a su oficio EL*Z?Z- HAX/UDIP-OTI1/12-2014, recibido el pasado 09 de Diciembre en esta

Direccién en el cual solicita oficios o circulares internas que organicen administrativamente la

dependencia correspondiente al mes de Noviembre del 2014.

Por lo anterior, anexo al presente copias fotostdticas de circulares solicitadas, las cuales
corresponden al mes y afio que solicita, en donde podra extraer la informacion que requiere.

Sin otro particular, quedo a sus drdenes.
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Xochitepec, Mor., a 28 de Noviembre del 2014.

CIRCULAR NO.S86/2014.

C.C. SECRETARIO MUNICIPAL, TESORERO MUNICIPAL,
OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL, CONSEJERO JURIDICO,
CONTRALOR MUNICIPAL, JUEZ DE PAZ, JUEZ CIVICO,
INSTANCIA DE LA MUJER, INSTANCIA DE LA JUVENTUD,
DIRECTORES GENERALES, DIRECTORES DE AREA,
SUBDIRECTORES, JEFES Y ENCARGADOS DE DEPARTAMENTO.
PRESENTES.

Por este medio le envio un cordial saludo, al mismo tiempo aprovecho la ocasion para hacer
de su atento conocimiento que por acuerdo de mayoria en la reunion celebrada el dia de
ayer en Tele aula con directores y subdirectores de area, se pacto lo siguiente:

“Invitar a todos los Encargados de Area, Jefes de Departamento, Subdirectores,
Directores y Directores Generales para que realicen la donacion de un regalo para la
rifa de los trabajadores del Ayuntamiento que se realizara en el convivié proximo a
celebrarse el 17 de diciembre del 2014.”

Por lo gue quienes tengan voluntad y disposicion de apoyar, los esperamos en el
Departamento de Recursos Humanos para la entrega desde el dia de hoy hasta el 16 de
diciembre del 2014, en la entrega del mismo se les proporcionaran etiquetas para que le
agreguen un mensaje.

Sin otro particular,- quedo a sus ordenes.
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Xochitepec, Mor., a 25 de Noviembre del 2014.

CIRCULAR NO.S85/2014.

C.C. SECRETARIO MUNICIPAL, TESORERO MUNICIPAL,

OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL, CONSEJERO JURIDICO,

CONTRALOR MUNICIPAL, JUEZ DE PAZ, JUEZ CIVICO,

INSTANCIA DE LA MUJER, INSTANCIA DE LA JUVENTUD,

DIRECTORES GENERALES, DIRECTORES DE AREA, SUBDIRECTORES.
PRESENTES.

Sea este medio el iddneo para convocarlos de manera obligatoria a una reunion
de trabajo e informativa en donde trataremos asuntos referentes a los proximos

eventos que llevara a cabo el Ayuntamiento.

La cita es a las 9:00 a.m., el proximo jueves 27 de Noviembre, en Tele aula del

Centro Cultural. Solicito por favor ser puntuales.

Sin otro particular, quedo a sus 6rdenes.
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Xochitepec, Mor., a 25 de Noviembre del 2014.

CIRCULAR NO.84/2014.

C.C. SINDICO, REGIDORES, SECRETARIO MUNICIPAL,

TESORERO MUNICIPAL, OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL,

CONSEJERO JURIDICO, CONTRALOR MUNICIPAL, JUEZ DE PAZ,

JUEZ CIVICO, INSTANCIA DE LA MUJER, INSTANCIA DE LA JUVENTUD,
DIRECTORES GENERALES, DIRECTORES DE AREA, SUBDIRECTORES,
JEFES Y ENCARGADOS DE DEPARTAMENTO

Y ATODO EL PERSONAL DEL AYUNTAMIENTO.

PRESENTE.

Por este medio les envio un fraternal saludo, asi mismo anticipando los eventos de la época
decembrina, hago de su atento conocimiento las siguientes actividades en las cuales participara el
Ayuntamiento en coordinacion con la Direccion de Cultura y Educacion.

»« Lunes 01 de Diciembre del 2014. “Encendido del arbol de navidad”

La cita es en punto de las 18:45 hrs., en el Puente Solidaridad de la Col. San Miguel la Union.
Caminaremos a la Explanada del Palacio Municipal en donde habra:

v" Programa civico: participacion de artistas de la region con villancicos.
v" Ponche

»  Martes 16 de Diciembre del 2014. “Primer posada decembrina”

La cita es en la Iglesia “San Juan Evangelista”, del Centro de Xochitepec, a las 16:40 p.m., en donde
partiremos en peregrinacion rumbo a la Explanada del Palacio Municipal habra:

v" Programa civico: a cargo del concierto de Nifios cantores de Morelos.
v Ponche, pifiatas. '

Cabe mencionar que la asistencia _en estos eventos para todos los Directores, Jefes de
Departamento y Encargados de area es obligatoria. Todo el demas personal es opcional.

“Les envi(igr},@ atenta y cordial invitacion para que asistan y se diviertan con su familia.
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AT.-EFJ/'TANIENTE\S
“RAICES, TRA ICIONE Y PROGRESQO”

T.A. ALFONSO PERUCHO RICO.
DIRECTOR-DE ADMINISTRACION.

AEBG*

_ Archivo.

ST PLAZA COLON Y COSTA RICA S/N COL. CENTRQ, XOCHITEPEC, MORELOS!
Sk TELS. 361-41-08, 361-41-09 Y 361-41-10



ROUH SRRn
AN 2648

Xochitepec, Mor., a 20 de Noviembre del 2014.
CIRCUL AR NO. 83 /2014.

53 31 S,fNDICO, REGIDORES, SECRETARIO MUNICIPAL,

TESORERO MUNICIPAL, OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL,

CONSEJERO JURIDICO, CONTRALOR MUNICIPAL, JUEZ DI PAZ,

JUEZ CIVICO, INSTANCIA DI LA MUJER, INSTANCIA DE LA JUVENTUD,
DIRECTORES GEN ERALES, DIRECTORES DE AREA, SUBDIRECTORES,
JEFES Y ENCARGADOS DI DEPARTAMENTO

Y ATODO EL PERSONAL DEL AYUNTAMIENTO.

PRESENTE.

En atencion al oficio recibido el 20 de Noviembre pasado, turnado por la Direccion de Fomento
Econémico y Turismo, me permito hacer de su atento conocimiento las siguientes actividades que

coordinara la misma, iniciando todas en punto de las 18-00 hrs., en la Explanada del Palacio
Municipal:

Viernes 21 de Noviembre:
" Inauguracion de la “VIil Feria del Pozole”.
= Presentacion del grupo de danza y canto de los “Afios Dorados”
" Participacién de la “Banda Tres Oros”

Sabado 22 de Noviembre:
" Gran Final de “Xochi Canta”, evento organizado por la Direccion de Cultura y Educacion.
" Presentacion del Grupo Musical “Los Terricolas”

Domingo 23 de Noviembre:
~ Cierre de la _“VIll Feria del Pozole”
* Presentacion de grupo “Hawaiano de Xochilepec”
" Participacion del cantante "Angel Solis”
*  Ameniza: Grupo Musical “Bacano”

Les envio una atenta y cordial Invitacion para que asistan v se diviertan con su familia.
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Xochitepec, Mor., a 11 de Noviembre del 2014.

CIRCUL ARNO. 81/2014.

C.C. SINDICO, REGIDORES, SECRETARIO MUNICIPAL,

TESORERO MUNICIPAL, OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL,

CONSEJERO JURIDICO, CONTRALOR MUNICIPAL, JUEZ DE PAZ,

JUEZ CIVICO, INSTANCIA DE LA MUJER, INSTANCIA DE LA JUYENTUD,
DIRECTORES GENERALES, DIRECTORES DE AREA, SUBDIRECTORES,
JEFES Y ENCARGADOS DE DEPARTAMENTO

Y ATODO EL PERSONAL DEL AYUNTAMIENTO.

PRESENTE.

Por este medio les envio un cordial saludo, al mismo tiempo aprovecho la ocasion para hacer de su
atento conocimiento que el préximo periodo de vacaciones correspondiente al Segundo Semestre
del 2014 serd del Jueves 18 de Diciembre del 2014 al Viernes 02 de Enero del 2015.

Motivo por el cual, sugiero que los Jefes Inmediatos del 4rea tomen sus precauciones y en esas fechas
dejen guardia en la oficina por el personal que: por su fecha de ingreso no tenga derecho a vacaciones,
ya haya disfrutado de este beneficio o que posteriormente lo vaya a realizar.

Por lo anterior, solicito pasen al Departamento de Recursos Humanos a verificar el control de
vacaciones de su drea a partir del 24 del actual y a mas tardar el 05 de Diciembre del afio en
curso nos envien via oficio con exactitud el rol de vacaciones de todo el personal, anexando los
formatos correspondientes.

Exhortamos a los Jefes Inmediatos a programar las vacaciones de todo su personal ya que quien no las
disfrute a mas tardar el 30 de Enero del 2015 ser4 cancelado dicho beneficio.

Asimismo se hace la aclaracion que esta disposicion queda a consideracion de las 4reas que por su
carga de trabajo requieran laborar.

Sin otro particular, quedo a sus érdenes.
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Xochitepec, Mor., a 11 de Noviembre del 2014,

CIRCULARNO. 80/2014.

C.C. SINDICO, REGIDORES, SECRETARIO MUNICIPAL,

TESORERO MUNICIPAL, OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL,

CONSEJERO JURIDICO, CONTRALOR MUNICIPAL, JUEZ DE PAZ,

JUEZ CIVICO, INSTANCIA DE LA MUJER, INSTANCIA DE LA JUVENTUD,
DIRECTORES GENERALES, DIRECTORES DE AREA, SUBDIRECTORES,
JEFES Y ENCARGADOS DE DEPARTAMENTO

Y ATODO EL PERSONAL DEL AYUNTAMIENTO.

PRESENTE.

Sirva el presente para enviarles un cordial saludo, y en atencion al arranque del
“Torneo de voleibol Mixto Laboral” organizado por la Subdireccion de
deportes, solicité su apoyo a fin de que permitan a su personal asistir media
hora antes de iniciar el jJuego programado en el rol.

Exhortamos para que todos los companeros de las areas asistan a apoyar a su
equipo, sin embargo, solicito al Jefe Inmediato que quienes no acudan a
esta actividad se queden laborando en horario normal.
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Xochitepec, Mor., a 11 de Noviembre del 2014.

CIRCULARNO.79/2014.

C.C. SINDICO, REGIDORES, SECRETARIO MUNICIPAL,

TESORERO MUNICIPAL, OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL,

CONSEJERO JURIDICO, CONTRALOR MUNICIPAL, JUEZ DE PAZ,

JUEZ CIVICO, INSTANCIA DE LA MUJER, INSTANCIA DE LA JUVENTUD,
DIRECTORES GENERALES, DIRECTORES DE AREA, SUBDIRECTORES,
JEFES Y ENCARGADOS DE DEPARTAMENTO

Y ATODO EL PERSONAL DEL AYUNTAMIENTO.

PRESENTE.

Por este conducto me permito hacer de su atento conocimiento, que el dia
Lunes 17 de Noviembre del afio en curso, no habra labores ya que se
concedera como dia de descanso. '

Asimismo se hace la aclaracion que esta disposicion queda a consideracion de
las areas que por su carga de trabajo requieran laborar.
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