DEPENDENCIA: H. AYUNTAMIENTC DE XOCHITEPEC, MOR.
DIRECCION DE ADMINISTRACION

DEPARTAMENTO DE RECURSOS BUMANQS

NUM DE OFICIO: DIR-ADMON-RH-10-15-01-2015.

ASUNTO: SEGUIMIENTO DE OFICIO No. HAX/UDIP-0OT11/01-2015

Xaochitepec, Morelos, 15 de tnero del 2015,

LIC. FRANCISCO JAVIER ARENAS LOPEZ
TITULAR DE LA UDIP
PRESENTE

En atencion a su oficig?no. HAX/UDIP-OTI1/01-2015, recibido el pasado 13 de Enero en
esta Direccion en el cual solicita oficios o circulares internas que organicen
administrativamente la dependencia correspondiente al mes de Diciembre del 2014.

Por lo anterior, anexo al presente copias fotostaticas de circulares solicitadas, Ias
cuales corresponden al mes y afio que solicita, en donde podra extraer la informacidn
que requiere.

Sin otro particular, quedo a sus ordenes.
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Xochitepec, Mor., 2 04 de Diciembre del 2014.
CIRCULAR NO. 872614,

C.C. SINDICO, REGIDORES, SECRETARIO MUNICIPAL,
TESORERO MUNICIPAL, OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL,
CONSEJERO JURIDICO, CONTRALOR MUNICIPAL,

JUEZ DE PAZ, JUEZ CIVICO, INSTANCIA DE LA MUJER,
INSTANCIA DE LA JUVENTUD, DIRECTORES GENERALES,
DIRECTORES DE AREA, SUBDIRECTORES,

JEFES Y ENCARGADOS DE DEPARTAMENTO.
PRESENTES.

iCampanas por doquier, nos dicen que ya llegs la Navidad, en el cielo el coro angelical se hace
escuchar, paz y Amor para la humanidad!

Compafiero me complace anunciarte que el préximo 17 de Diciembre del 2014, se llevard a
cabo lz Posada Decembrina pars los trabajadores del Ayuntamiento,

Prepérate vy asiste para que convivas con todos los que formamos parts de este equipo de trabajo.

La cita es en el Saidn de Eventos e Rincdn e Dorada: ubicado en la Carretera Federa!
£acatepec kmt 17, Col. Chiconcuac, Xochitepec, Morelos.

Te invito que asistas dispuesto & divertirte v dejarta consentir en punto de las 16:00 hrs.

Por favor para tratarte como mereces, es indispensable aclarar que el pase que en bLreve
entregaremos es personal e intransferible.
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iHabrd misica viva y muchas rifas de regalos!
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En este dia se suspenderdn-abores a partir de las 14:00 ors.
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ATENTAMENTE
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"RAICES, TRADICIONES ¥ PROGRESQ”

.

T.A, ALFONSO PERUCHO RICO, |
DIRECTOR DE ADMINISTRALZION. . )
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My S VAL LT Sl Fvsiary R T T £ 2 T AT ey
PLAZA COLON Y COSTA RICA S/N COL. CENTRO. XOCHITEPEC, MORELOS.
TELS 361-41-0% 351-41-09 ¥ 381-41-10




¢
§_ssmmms )

KOCHITEPEC
VX - a3

Xochitepec, Mor, a 11 de Diciembre del 2014.

CIRCULAR 089/2014

C.C. DIRECTORES GENERALES, DIRECTORES DE AREA,
SUBDIRECTORES, JEFES DE DEPARTAMENTO,

DEL H. AYUNTAMIENTO DE XOCHITEPEC, MORELOS
PRESENTE

os en dias pasados deberdn ser modificados a la brevedad

WI dia ‘degﬁﬁ%%arﬁﬁad%?ﬁégyfzﬂ%%ﬁ%s%embre del afio en curso,

Kintener Unicamente las

BRUHITER L
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INFORME DE ACTIVIDADES
_ ENERO A NOVIEMBRE DEL 2014
% DIRECION:
MES AREA O ~ ACCIONES PERSONAS | OBSERVACIONES

DEPARTAMENTO REALIZADAS ‘ BENEFICIADAS

Sin otro particular.
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Xochitepec, Mor., 2 11 de Diciembres del 2014,
CIRCUL AR NO 99/2014.

C.C. SINDICC, REGIDORES, SECRETARIO MUNICIPAL,
TESORERO MUNICIPAL, OFICIAY DEL REGISTRO CIVIL,
CONSEJEROC JURIDICO, CONTRALOR MUNICIPAL,

JUEZ DE PAZ, JUEZ CIVICO, INSTANCIA DE LA MUJER,
INSTANCIA DE LA JUVENTUD, DIRECTORES GENERALES,
DIRECTORES DE AREA, SUBDIRECTORES,

JEFES Y ENCARGADOS DE DEPARTAMENTO.
PRESENTES

A través de la pressnfe les envio un afectuoso saludo, v por este medio deseo hacer de su atents
conocimiento las actividades que tendramos el dia miércoles 17 de Diciembre dei 2014,

= pvento: Porile Color 3 Xochitepec con Becs Safzrio”™

El Avuntamiento Municipal en colaboracidn con la Secretarfa de Gobierno y el Instituto Morelense de Iz
Juventud pintarén las fachadas de algunas calles del Centro del Municipio, motivo por al cual los invito par
que nas acompafien este diz en punto de las 8:00 a.m. en oi interior del Centro Cultural pars si
arrangue del proarama.

Se convoca en especial a los Directores v a todos los trabajadorss dei Ayvuntamiento idvenes a participar.

+  Horario de Salids: Se autoriza suspender actividades en punto de las 14;00 hrs., para gue s2
preparen y estén listos para la Cena de Fin de afio.

« Cena de Fin de ARo:! Los esperamos con mucho gusto & partir de las 16:00 hrs., en «
Szlon de Eventos el Rincon Dorado (a un costado de San Ramdn), para gue disfruten de esia fiesty
preparada especiaiments para Ustades.

Parz sy ingresce supficamoes idenfificarse con sy ife v No ofviden gue su bofeto es perscnai =
iniransfaribie,

En espera de gue se sumen 3 estas actividades, quedo a sus drdenes.

ATEMNMTAMENTE
YRAICES, TRADICIONES Y PROGRESO”

I,

T.A. ALFONSO PERUCHO RICO.
DIRELTOR BE ADMINISTRACIOM,
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RLCEL TREE TIDNED v By

Rochitepec, Mor., a 11 de Dicieribre de ! 2014,
CIRCUL AR NO 882014,

C.C. SiNDICO, REGIDORES, SECRETARIO MUNICIPAL,
TESORERC MUNICIPAL, OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL,
CONSEJERO JURIDICO, CONTRALOR MUN ICIPAL,

JUEZ DE PAZ, JUEZ CIVICO, INSTANCIA DE LA MEJER,
(NSTANCIA DE LA JUVENTUD, DIRECTORES GENERALES,
SJIRECTORES DE AREA, SUBDIRECTORES,

JEFESY ENCARGADOS DE DEPARTAMENTG.
PRESENTES

“or este medio les envie un salude, y aprovecho la oporeunidad para hacér dz su atento conocimianto |3
siguiente informacian; °

©  Viernes 12 de Diciembre cal 2014:

-

= Ge autoriza lz salida de! personal en punto de izs 13:00 hrs,
Esta dispesicidn queda a consideracién del Jefe Inmediato en relacidn & la carga de trabejo del drea. Salicito
omar sus precauciones para que informenr con oportunidad g lz ciudadania,

e lunes 15 de Diclembre del 2601 4:

< Solicitamos 2 los Directores de Srea pasar af Desto, de Recurses Humaneos por les boletos
de su personzl para la Cana de Fin da &LAo, organizads por al Lyuntamients para todos log
trabaiadores.

= Se hace de su stente conodmiento que este dia en punto de las 19:00 hrs., se realizard en la
Explanada del Palacia Municipal |la presentacién de |z obra de teatro el "Tesoro mds valicso”
coordinada por la Direccién de Cultura y Fdueacidn, la invitacion gueda abiertz para guien guste
asistir. '

r  Mertes 16 de Diciembre del 2014:
~€s recordames que se llevard a cabo la primer posada decembrina coordinada por el Ayuntamianto, motive
par el cual los invite para gue acompafemos al Presidents y su distinguida esposa, reguiero de su presencia
en la Entrada de la Iglesia San Juan Evangelista. Posteriormente les confirmaremos |a horz, fes recuerdo
que para les Encargados da &rez, lJefes cde Departamento, Subdirectores vy Directores es
cbligatorio.

Agradeciendo como siempre su. disponibilidad, quedo a sus drdenes.

ATENTAMENTE
“RAICES, TRADICIONES Y PROGRESC™

T.A. ALFONSO PERUCHO RICO.
DIRECTOR DE ADMINISTRACIGN.
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Xochitepec, Mor., a 12 de Diciembre del 2014.
CIRCULAR NO.92/2014.

C.C. SINDICO, REGIDORES, SECRETARIO MUNICIPAL,

TESORERO MUNICIPAL, OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL,

CONSEJERO JURTDICO, CONTRALOR MUNICIPAL,

JUEZ DT PAZ, JUEZ CIVICO, INSTANCIA DE LA MUJER,

INSTANCIA DI LA JUVENTUD, DIRECTORES GENERALES,

DIRECTORES DE AREA, SUBDIRECTORES,

JEFES Y ENCARGADOS DE DEPARTAMENTO.

PRESENTES. %m%%} '
j i

Por este medio Ia;%en\/lo un condlal saludo y en atencion al convenio
celebrado con la*Universidad de La Cuenca de Morelos, adjunto al
presente los servrt:ros que  esta Institucion ofrece en el Nivel
Licenciatura EJecutlva

RAICES, TRADIIONES ¥ PROGRESD

Lo anterior, a ﬁn de que consideren la oportunidad que continuar
estudiando y preparandose.

Sin otro part|cular quedo a sus ordenes.
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Xochitepec, Morelos, Diciembre 18 del 2014.

CIRCULAR 091/2014

C.C. SINDICO, REGIDORES, SECRETARIO MUNICIPAL,
TESORERO MUNICIPAL, OFICIAL DE REGISTRC CIVIL,
CONSEJERO JURIDICO, CONTRALOR MUNICIPAL,
DIRECTORES GENERALES, DIRECTORES DE AREA
SUBDIRECTORES, JEFES DE DEPARTAMENTO,
TITULARES DE AREA, Y A TODO EL PERSONAL

DEL H. AYUNTAMIENTO DE XOCHITEPEC, MORELOS
PRESENTE

Po conducto me permito participarles a todo el personal que
labot ‘esté Ayuntamiento, que queda estrictamente prohibido,
GESTH AR TRAMF’FAR ”@*’*ENOSQLS‘*ﬂE?FECOWQ“ NEGOCIAR; apoyos

Sl - . b
Cabe hacer mencion que las peticiones, gestiones y/o seguimientside
las .mismas seran atendidas ante la Direccion de Gobiernc o en las
diversas areas de %bmpetenc:la

Sin mas por el momento. P
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