T in— DEPENDENCIA: H. AYUNTAMIENTO DE XOCHITEPEC, MOR.
-1 o DIRECCION DE ADMINISTRACION

B DEPARTAMENTO DE RECURSOS HUMANOS

P NUM DE OFICIO: DIR-ADMON-RH-372-29-09-2015.

ASUNTO: SEGUIMIENTO DE OFICIO

Xochitepec, Morelos, 29 de Septiembre del 2015.

LIC. FRANCISCO JAVIER ARENAS LOPEZ
TITULAR DE LA.UDIP
PRESENTE

RAHZE TRADICIONER Y PROGRESD

no. I—éI'A):'(/UEDIﬁ—”(:):fIii/0'9-:201'5‘5f-recibido en esta Direccidn en el
irculares internas que organicen admlmstratlvamente la
ente al mes de Agosto del 2015. :

En atencién a su oficic
cual solicita oficios
dependencia correspondi

Por lo anterior, anexo al presente copias fotostéticas de circulares solicitadas, las
cuales corresponden al mes y afio que solicita, en donde podra extraer la informacién
que requiere.

Sin otro particular, quedo a sus dérdenes.

ATENTAAMENTE

DIRECTOR DE ADMINISTRACION

i
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PLAZA COLON Y COSTA RICA S/N, COL. CENTRO, XOCHITEPEC, MORELOS.
TELS. 3-61-41-10 EXT, 117



Xochitepec, Mor., a 06 de Agosto del 2015,
CIRCUL AR NO. 22/2015.

C.C. SINDICO, REGIDORES, SECRETARIO MUNICIPAL,
TESORERO MUNICIPAL, OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL,
CONSEJERO JURIDICO, CONTRALOR MUNICIPAL,
DIRECTORES GENERALES, DIRECTORES DE AREA,
SGBDIRECTORES, JEFES DE DEPARTAMENTO Y
ENCARGADOS DE AREA Y A TODO EL PERSONAL.

A PRESENTE.

Sirva el presente para enviarles un fraternal saludo, asi mismo, aprovecho la ocasién
para hacer de su atento conocimiento que el proximo sabado 08 de agosto del corriente,
se llevard a cabo la develacion del monumento en honor al General Emiliano
Zapata Salazar, en el Boulevard Paseos de Xochitepec, para lo cual se llevaran a cabo
las siguientes actividades en donde estan cordialmente invitados.

* En punto de las 11:30 a.m., nos reuniremos en la Comisaria Ejidal en el Centro.
Subdirectores y Directores es OBLIGATORIO. Habra pase de lista. El demas
personal es opcional.

De ahi saldremos en caminata hacia la glorieta a la develacion del monumento en
Boulevard Paseos de Xochitepec (frente a Sampxo) para la inauguracion.

Sin otro pa
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Xochitepec, Mor., a 26 de Agosto del 2015.

CIRCUL AR NO. 23/2015.

C.C. SINDICO, REGIDORES, SECRETARIO MUNICIPAL,
TESORERO MUNICIPAL, OFICIAL DEL REGISTRO CIVIL,
CONSEJERO JURIDICO, CONTRALOR MUNICIPAL,
DIRECTORES GENERALES, DIRECTORES DE AREA,
SUBDIRECTORES, JEFES DE DEPARTAMENTO Y
ENCARGADOS DE AREA Y ATODO EL PERSONAL.

cimiento que el proﬁnﬁb 07 de Sept1embre del corriente,
se llevard a cabo: ¢l homenaje a nuestro ldbaro patrio a cargo de la Direccién de

e T

Administracién.

Por lo anterior,"gglos ‘esperamos con todo el personal a su cargo, en punto de las 7:45 a.m.,
en la Explanada del Palacio Municipal para realizar dicho el evento civico.

Sin otro particular, quedo a sus 6rdenes.
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DEPENDENCIA /H. AYUNTAMIENTO DE XOCHITEPEC, MORELOS.
DEPARTAMENTO/DIRECCION DE ADMINISTRACION
DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES
ADMINISTRACION 2013-2015

“2015 Afio del Generalisimo José Maria Morelos y Pavén”
Xochitepec, Mor. A 27 de Agosto de 2015.

CIRCULAR 024

C.C. SINDICO, REGIDORES, SECRETARIQ MUNICIPAL,
OFICIAL DE REGISTRO CIVIL, CONSEJERO JURIDICO,
CONTRALOR MUNICIPAL, JUEZ DE PAZ, JUEZ CIVICO,
TITULARES DE INSTANCIAS, DIRECTORES GENERALES
DIRECTORES DE AREAS, SUBDIRECTORES, JEFES Y
ENCARGADOS DE DEPARTAMENTO, Y A TODO EL
PERSONAL DEL H. AYUNTAMIENTO

Por este medio se solicita a partir de esta fecha, realizar los siguientes cambios en el
formato de REQUISICION DE COMPRA:

e Eliminar el centro de costos

* Modificar la leyenda DIRECCION QUE SOLICITA, por la leyenda AREA QUE
SOLICITA, y poner el nombre del drea como aparece en el organigrama vigente

e Eliminar el espacio de SUBDIRECCI ON

Sin otro particular.
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