“ PERFILES

DE TITULARES DE CADA UNIDAD
I E ADMINISTRATIVA DEL INSTITUTO
INFORMAGION PUBLIGA ¥ ESTADISTICA MORELENSE DE INFORMACION PUBLICA Y
ESTADISTICA

PUESTO: Secretaria Ejecutiva.

REQUISITOS LABORALES DEL PUESTO:

e Tener como minimo 25 afios de edad, cumplidos al dia de la
designacioén.

e Poseer capacidad administrativa y Honestidad suficientes.

¢ No haber sido condenado por delito intencional.

e No haber participado de forma activa en partido politico.

EDUCACION:

e Nivel Licenciatura, con Titulo y Cédula Profesional.
FORMACION:

e Licenciatura en Derecho, Titulo y Cédula Profesional.
HABILIDADES:

e Relaciones Publicas.
e Redaccion Juridica.
e Manejo e Integracion de Grupos.

EXPERIENCIA:

e Coordinacién de las direcciones operativas y administrativas
senaladas por la Presidencia del Instituto.

e Supervision y revisidon de los avances de los programas de las areas
que coordina.

e Amplios conocimientos en materia de transparencia y derecho de
acceso a la informacién publica.
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PUESTO: Director General Juridico.
REQUISITOS LABORALES DEL PUESTO:

e Tener como minimo 25 anos de edad, cumplidos al dia de la
designacion.

e No haber sido dirigente de partido o asociacion politica, durante el
afno previo al dia de la designacion.

e Acreditar experiencia o alguna especialidad en la materia del cargo a
ocupar.

e Poseer capacidad administrativa y honestidad suficientes.

« No haber sido condenado por delito intencional.

EDUCACION:
e Nivel Licenciatura, con Titulo y Cédula Profesional.
FORMACION:

e Licenciatura en Derecho.
e Cursos, seminarios o diplomados en Derecho de Acceso, Derecho
Constitucional, Derecho Procesal o Derecho Administrativo.

HABILIDADES:

e Capacidad de Anaélisis.
e Conocimientos y argumentos juridicos.
e Manejo de Recurso Humano.

EXPERIENCIA:

e Preferentemente tener como minimo 1 afio en un puesto similar,
realizando y dirigiendo actividades y/o proyectos con personal a su
cargo.

e Preferentemente haber laborado en la Administracion Publica.
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PUESTO: Director General de Capacitacion, Evaluacion y
Seguimiento.

REQUISITOS LABORALES DEL PUESTO:

e Tener como minimo 25 anos de edad, cumplidos al dia de la
designacion.

e No haber sido dirigente de partido o asociacion politica, durante el
ano previo al dia de la designacién.

e Acreditar experiencia o alguna especialidad en la materia del cargo a
ocupar.

e Poseer capacidad administrativa y honestidad suficientes.

 No haber sido condenado por delito intencional.

EDUCACION:
e Nivel Licenciatura, con Titulo y Cédula Profesional
FORMACION:

e Licenciatura en Derecho o carrera afin.

e Conocimientos en el derecho de acceso a la informacion y la Ley de
Informacién Publica, Estadistica y Proteccion de Datos Personales
del Estado de Morelos.

e Preferentemente conocimientos en métodos de capacitacion.

HABILIDADES:

e Facilidad de expresion oral y escrita.

e Manejo de grupo.

e Planeacion, ejecucidn y control de actividades y/o proyectos.
« Manejo de conflictos.

EXPERIENCIA:

e Preferente tener como minimo 1 afo en un puesto similar,
realizando y dirigiendo actividades y/o proyectos con personal a su
cargo.

e Preferentemente haber trabajado en la administracidn publica.
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PUESTO: Coordinador A de Administracion.

REQUISITOS LABORALES DEL PUESTO:

Tener como minimo 25 anos de edad, cumplidos al dia de la
designacion.

No haber sido dirigente de partido o asociacién politica, durante el
afno previo al dia de la designacién.

Acreditar experiencia o alguna especialidad en la materia del cargo a
ocupar.

Poseer capacidad administrativa y honestidad suficientes.

No haber sido condenado por delito intencional.

EDUCACION:

Nivel Licenciatura, con Titulo y Cédula Profesional

FORMACION:

Licenciatura en Contaduria Publica, Administracién o carrera afin.

HABILIDADES:

Relaciones humanas.
Relaciones publicas.
Comunicacion.
Liderazgo.

EXPERIENCIA:

Contabilidad general.

Contabilidad gubernamental y en materia fiscal.

Elaboracion y control de presupuestos.

Elaboracién y andlisis de Estados Financieros.

Implementacién y actualizacion de politicas internas.

Preferente tener como minimo 1 afio en un puesto similar,
realizando y dirigiendo actividades y/o proyectos con personal a su
cargo.

o Preferentemente haber trabajado en la administracién publica.
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PUESTO: Coordinador A de Informatica.

REQUISITOS LABORALES DEL PUESTO:

Tener como minimo 25 anos de edad, cumplidos al dia de la
designacion.

No haber sido dirigente de partido o asociacién politica, durante el
afno previo al dia de la designacién.

Acreditar experiencia o alguna especialidad en la materia del cargo a
ocupar.

Poseer capacidad administrativa y honestidad suficientes.

No haber sido condenado por delito intencional.

EDUCACION:

Nivel Licenciatura, con Titulo y Cédula Profesional.

FORMACION:

Ingeniero en Sistemas Computacionales o carrera afin.

Cursos, talleres, diplomados o seminarios en instalacién,
configuracién y administracion de redes; Vvirtualizacién de
servidores; mantenimiento preventivo y correctivo de
computadoras; seguridad informatica; desarrollo de software.

Bases de datos; diseno grafico o telefonia IP.

HABILIDADES:

Instalacion y configuraciéon de equipo de cémputo (Impresoras,
dispositivos de red, servidores, computadoras, teléfonos IP).
Desarrollo de software.

Disefio grafico Web.

Reparacion y mantenimiento de computadoras.

Instalacion y configuracion de Software.

Manejo de recursos multimedia.

Manejo de gestores de bases de datos relacionales.
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EXPERIENCIA:

Instalacion de sistemas operativos Windows y Linux.

Desarrollo de software bajo los lenguajes de programacion: php,
Visual Fox Pro, JavaScript, HTML, asp, XML, C #.

Manejo de software de aplicaciones: Microsoft Office, Adobe Studio
Web, Sql Developer.

Bases de datos: Oracle, Postgresql, Visual Fox Pro, MySQL.
Instalacion y configuracion de redes.

Reparacion y mantenimiento de computadoras.

Preferente tener como minimo 1 afio en un puesto similar,
realizando y dirigiendo actividades y/o proyectos con personal a su
cargo.
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PUESTO: Coordinador A de Logistica y Diseio.
REQUISITOS LABORALES DEL PUESTO:

e Tener como minimo 25 anos de edad, cumplidos al dia de la
designacion.

e No haber sido dirigente de partido o asociacion politica, durante el
afno previo al dia de la designacién.

e Acreditar experiencia o alguna especialidad en la materia del cargo a
ocupar.

e Poseer capacidad administrativa y honestidad suficientes.

« No haber sido condenado por delito intencional.

EDUCACION:
e Nivel Licenciatura, con Titulo y Cédula Profesional.

FORMACION:

e Licenciatura en Mercadotecnia o carrera afin.
e Preferentemente conocimientos en ceremonial y protocolo
e Preferentemente conocimientos de diseno.

HABILIDADES:

e Expresién oral y escrita.
e Manejo de personal.

EXPERIENCIA:

e Conocimientos de software de oficina.

e Proceso administrativo (planeacion, organizacion, ejecucion vy
control)

e Preferentemente conocimientos de diseno

e Preferentemente haber trabajado en la administracién publica o
privada.

Boulevard Benito Juéarez WWW.imipe.org.mx
No. 67 Col. Centro C.P. 62000 Tel. 01 (777) 318 03 60
Cuernavaca, Morelos, México Fax 01 (777) 318 03 60 ext. 190




N
[

INSTITUTO MORELENSE DE
INFORMACION PUBLICA Y ESTADISTICA

PUESTO: Coordinador de Comunicacion

REQUISITOS LABORALES DEL PUESTO:

Tener como minimo 25 anos de edad, cumplidos al dia de la
designacién;

No haber sido dirigente de partido o asociacidn politica, durante el
afno previo al dia de la designacién.

Acreditar experiencia o alguna especialidad en la materia del cargo a
ocupar.

Poseer capacidad administrativa y honestidad suficientes.

No haber sido condenado por delito intencional.

EDUCACION:

Nivel Licenciatura, con Titulo y Cédula Profesional.

FORMACION:

Ser Licenciado en Comunicacion o carrera afin.

Estilo y redaccidn.

Manejo de informacion en los géneros periodisticos.
Preferentemente conocimientos en el derecho de acceso a la
informacion y la Ley de Informacion Publica, Estadistica y
Proteccidén de Datos Personales del Estado de Morelos.

HABILIDADES:

Facilidad de expresion oral y escrita.
Manejo de conflictos.

EXPERIENCIA:

Preferentemente tener como minimo 1 afo realizando actividades
relacionadas con medios de comunicacién en el sector publico o
privado.

Preferentemente haber trabajo en la administracion publica.
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